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第1章 总  则
第1条 为了加强和推进校区公用房的管理和改革，优化公用房资源配置和提高使用效益，建立公用房使用的经济调节机制，促进校区事业的发展，根据国家、地方政府和《东南大学公用房管理暂行办法》等有关规定，结合校区实际情况，特制定本办法。
第2条 本办法所指公用房，是指由苏州工业园区建设并协议由东南大学苏州校区管理和使用的房屋（含地下室和地面道路、景观、运动场所）。
第3条 校区公用房实行归口管理，成立校区公用房管理领导小组，负责领导协调整个校区公用房的分配使用事宜，校区综合事务办公室是校区公用房管理的职能部门，建立完善的公用房申请、审批、日常管理制度和流程，严格管理。
第4条 校区公用房实行统一、定额分配；分类、分别管理；超标有偿使用的原则。
第5条 校区所属各单位、部门负责对本单位、部门公用房的内部调配和日常管理。
第6条 校区公用房管理职能部门负责校区所有公共用房（公共教室、会议场所、运动场所、消防、配电、设备房、地下室、停车场、暂时空置房等）的日常管理。
第二章   公用房分配和使用
第7条 校区公房管理领导小组根据校区发展规划对校区所属各单位、各实验室、科研平台、东南大学软件学院（苏州）、东南大学国家大学科技园（苏州）、校地合作、校企合作科研、办学用房、校区行政办公、公共教学、公共服务等用房进行按需调配。
第8条 中外合作办学用房由校区与外方合作单位协商议定，签署用房协议。
第9条 凡需申请公用房的单位、部门须以书面形式提出用房申请，经校区公用房管理领导小组审定同意后，签署书面公用房使用协议书，明确公房使用单位和责任人相应的权利义务。公房管理职能部门下达书面公用房调配、使用通知，办理相关房屋领用手续。
第10条 校区所属各单位如有超过定额分配面积的须缴纳公房有偿使用费；公共服务用房、运动场所、地下室用房、停车位等应制定相应规定，实行有偿使用。有偿使用的标准和收缴办法另行制定、公布实施。
第11条 所有使用公房的单位须按规定缴纳物业管理费、水电费和其他政府、校区依据规定收取的费用。
第12条 严禁各单位或个人强占公用房；严禁将本单位使用和管理的公用房出借、出租牟利；不得随意改变公用房的用途；严禁利用公房进行违反国家法律和法规的活动。
第13条 校区公用房管理领导小组有权将各单位、部门超过所分配定额面积的公用房和分配的公用房中长期闲置的公用房收回，重新调剂分配使用。
第三章  日常管理
第14条 校区各单位使用公用房应按规定与校区公用房管理职能部门办理申请、报批、签约、领用、退房等手续。服从、配合公用房管理职能部门对公用房的日常管理。
第15条 根据“谁使用、谁负责”的原则，各公房使用单位对公用房应保护性使用，公用房装修方案须报经公用房管理职能部门和房屋业主同意，并报请政府消防、环保等部门审批同意，手续齐全合格方能进行装修，未经同意，严禁随意装修公用房，严禁破坏公用房内原有的基础设施（包括使用区域内共用门厅、走道、阳台、公共卫生间、统一配置的家具、原装灯具、插座、开关、空调、配电、消防设施等）。
第16条 使用单位自行装修的，在公用房调整、搬迁或收回时不予装修补偿。
第17条 所有公用房全面实施物业管理，由校区公用房管理职能部门负责协调公用房及公共设施的维修保养。公用房内使用单位自行装修部分或安装的配电、空调设施的维修保养由使用单位自行解决或提出申请，由校区公用房管理职能部门实行有偿维修保养。
第18条 所有公用房使用单位、部门应服从校区公用房管理职能部门的管理工作，配合房屋修缮、各类设备、设施的调试、维保工作，配合房屋、设备设施等资产登记、核查工作。
第19条 各公用房使用单位要做好内部安全保卫工作，制定相关管理规定，避免和杜绝各种安全、灾害事故，保障生命财产的安全。对疏于管理、违规使用公用房造成严重后果、发生安全、灾害事故的，公房使用责任人要承担相应责任。
第四章  其  他
第20条 凡有下列情况者，校区有权采取相应处置措施、直至强行收回公用房，并视情节轻重追究其单位、部门负责人的责任：
1. 擅自出租、出借或变相出租、出借本单位使用和管理的公用房牟利的。
2. 在用公用房超过规定分配定额面积，不服从校区公用房管理领导小组调配的；不按时缴纳、长期拖欠公用房有偿使用费、物业管理费、水电费的。
3. 强占公用房的；未办理报批手续擅自进行装修、擅自拆除公用房内的基础设施、擅自破坏房屋结构安全的；超过规定使用期限未申请续用、未按时交还公房的。
第二十一条 本办法自颁布之日起施行。由苏州校区公用房管理领导小组负责解释，并根据校区发展作相应修订。
第二十二条 本办法如有与学校、地方职能部门相关规定不一致的，按学校规定执行。
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