
苏州校区安全稳定工作小组工作职责

（一）认真学习，及时掌握国家、地方政府、公安部门和学校关于安全稳定工作的法律法规和文件精神，及时了解、掌握安全稳定的动态信息。认真学习、熟练掌握相关安全知识和技能。

（二）在安全稳定工作领导小组的领导下开展工作，牢固树立安全稳定意识和安全稳定工作责任感，把维护安全稳定工作做为重中之重。
（三）明晰小组成员各自的工作范围和内容并认真、及时、高质量地完成工作。具体分工为：

王文宁 马小丹（兼秘书） 负责统筹整个校区日常安全稳定工作，包括出席相关会议，起草制定、传达相关文件，协调与地方政府、公安、消防、卫生防疫、物业公司关于安全稳定的相关工作，向安全稳定工作领导小组汇报工作，落实年度各类安全责任书签订，组织布置集中安全检查工作（特别是重大活动、节假日和落实上级布置的安全工作等），协调、监督校区各单位的安全管理工作，汇总安全管理工作内容，定期写出总结和上报材料。组织安全稳定工作业务学习、培训、安全演练等。

周  桔 负责学生方面有关安全稳定工作及日常安全管理。

白泽潭 负责校区房屋、配电、空调、电梯、监控、消防、给排水、网络等设备设施）等公共资产的日常安全管理工作。

许  剑 负责校区各实验室、研发中心、科研公共平台等的日常安全管理工作。

钱琳琳 协助董福丽负责东南大学国家大学科技园（苏州）范围内的日常安全管理工作。

马准中 负责东南大学软件学院（苏州）范围内的日常安全管理工作。

温  健 马小丹 顾佳丽 负责东南大学-蒙纳士大学联合研究生院范围内的日常安全管理工作。

焦  真 负责东南大学-蒙纳士大学联合研究院范围内的日常安全管理工作。

（四）各单位安全稳定工作负责人员每周进行认真细致的安全、稳定工作自查，及时发现问题和隐患，认真做好安全检查记录，填写安全检查工作登记表。对发现的安全隐患及时整改，及时上报，各单位每月须书面向校区安全稳定工作领导小组汇报本单位的安全工作，

（五）安全稳定工作小组每月组织不少于一次集中安全综合大检查，重大节日及寒暑假亦应组织集中检查和抽查，集中检查由校区安全稳定工作小组秘书负责确定时间，进行通知召集和总结。

（六）按学校、地方公安、消防部门的要求和通知，及时向所管辖的单位、部门发布通知。组织、督促进行安全知识学习、教育和相关训练。

（七）加强日常与各单位负责人、安全责任人的联络，及时获取掌握相关信息。
（八）安全稳定工作小组成员兼任校区义务消防员。
