
实验室学生请销假管理办法
为加强苏州校区实验室学生学习生活管理秩序，规范学生请销假程序，特制订实验室学生请销假管理办法，具体如下：

一、学生因事外出离开苏州，需提出书面申请，并按要求办理请假手续。

二、学生请假时间三天以内，由实验室负责老师批准，并及时报苏州校区学生培养与管理办公室，学生返校后，需在实验室负责老师处销假；请假时间超过三天，需有分管副书记签字；逾期未归，请实验室负责人及时报苏州校区学生培养与管理办公室，并通报学生所在院系。

三、在苏州实验室学习生活的学生由苏州返回南京，需在实验室负责老师处登记，到达南京后需及时电话告知负责老师。

四、实验室学生在苏学习期间，不准集体组织出苏州市旅游。
五、请各实验室负责督促落实实验室学生请销假手续。

六、本办法从公布之日起实施，并由学生培养与管理工作办公室负责解释。
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